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Аннотация

В данном документе описывается процесс создания программ обучения (долговременной и краткосрочной) в системе дистанционного обучения, реализованной с помощью сетевого программного комплекса ОРОКС.
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1.Назначение системы

Система дистанционного обучения, реализованная с помощью сетевого комплекса ОРОКС, предназначена для решения комплекса задач по организации и поддержке дистанционного обучения. 

2. Интерфейс системы.

Если Вы не знакомы с работой в системе Windows, ознакомьтесь с Приложениями данной инструкции. 
Основные элементы окна и командные кнопки представлены в ПРИЛОЖЕНИИ 1 данной инструкции.

3. Работа преподавателя в системе

3.1. Вход в систему

Для запуска системы Вам необходимо выполнить следующие действия.

1. 
Войдите в сеть Internet (откройте окно Internet Explorer или Netscape Navigator).

2.
Откройте страницу OPOKC (рис. 1), воспользовавшись Интернет адресом http://www.mocnit.miet.ru/mgux/ . Для особых вариантов входа в систему обратитесь к системному администратору.).
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Рис. 1. Открытие страницы  ОРОКС
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Рис.2. Окно входа в систему ОРОКС

3. Если Вы еще не имеете логина и пароля (рис.2), зарегистрируйтесь как пользователь, нажав кнопку "Регистрация" Заполните поля регистрационной формы, вводя данные о себе на русском языке(рис.3) (только e-mail, логин и пароль вводятся в латинском регистре). 


[image: image3.wmf] Рис. 3. Окно самостоятельной регистрации пользователя 

Пользователь регистрируется только при первоначальном входе в систему. Пароль при регистрации - придумайте сами, но запомните, он Вам понадобится для дальнейшей работы с системой; при вводе пароля высвечиваются звездочки для обеспечения секретности. В поле "Пароль еще раз" повторите ввод пароля (таким образом система проверяет, хорошо ли Вы запомнили свой пароль)

Нажмите кнопку "Ввести". При появлении ошибок (см. верхнюю строку экрана) проверьте введенные данные: фамилия, имя, отчество, группа должны быть введены обязательно русским шрифтом; e-mail, логин и пароль - рекомендуется латинскими.

4. После успешной проверки пользователь регистрируется в системе под своим именем (рис. 2). Запомните (запишите) свой логин и пароль и используйте их в дальнейшем при следующем входе в систему.

5. После успешного входа в систему высвечивается меню основных режимов работы в системе: Вход, Планы, Темы, Обучение, Операции, Отчеты, Помощь, Выход. Число элементов  меню может зависеть от категории пользователя и настроек системы. 

При входе в систему отображается окно с начальной страницей, содержащей, например, приветствие и краткие сведения о работе в системе, новости и др. 

Для перехода в нужный режим необходимо щелкнуть мышью на пункте меню с названием режима.

3.2. Создание долговременной программы  обучения (учебного плана специальности)

Программы обучения или учебные планы играют ключевую роль в организации обучения. Они являются основным документом, регламентирующим учебный процесс. В системе имеются возможности по созданию долговременной программы обучения, например учебного плана специальности, а также кратковременной программы обучения (например, программы обучения в одном семестре), которая является частью долговременной программы. 
В системе имеется два типа учебных планов, обеспечивающих реализацию долговременной программы обучения и краткосрочной программы обучения:

- базовый учебный план (долговременная программа обучения)

- производный учебный план (кратковременная программа обучения, являющаяся частью долговременной программы обучения).

Примечание: если при организации дистанционного обучения не требуется обеспечить обучение за большой временной интервал (например, при обучении на краткосрочных курсах), то краткосрочную программу обучения можно создавать и с помощью базового учебного плана.

3.2.1. Общие сведения об электронном учебном плане

Электронный учебный план включает:

· список дисциплин, изучаемых за некоторый период времени (например, за весь период обучения);

· список этапов обучения (занятий) по каждой дисциплине;

· информацию о типах и требуемой последовательности прохождения занятий;

· различные ограничения, накладываемые на возможность прохождения занятий: 

· по времени (срокам) прохождения занятия;

· по числу попыток прохождения данного занятия;

· связь с результатами прохождения других занятий;

· способ учета оценки и др.

Этапом обучения или занятием может быть как вызываемый модуль ОРОКС, так и подключаемый внешний файл или каталог с файлами в различных форматах, а также ссылка на ресурс Интернет. Тип занятия может быть: тема, практика, контрольная работа, экзамен, ссылка на прилагаемый носитель (компакт-диск). Учебный план содержит только соответствующие ссылки для всех входящих в него занятий.

Дисциплина включает в себя одно или несколько занятий и может иметь свои сроки изучения.

Учебный план сохраняется в БД и может быть назначен как отдельному обучаемому, так и группе обучаемых. Один и тот же учебный план может быть назначен нескольким обучаемым или  группам обучаемых..

Учебные планы могут быть двух типов – базовые и производные. Производный план зависит от базового учебного плана и включает только перечень дисциплин из базового учебного плана. В связи с тем, что производный учебный план является зависимым от базового, то при любом изменении базового плана, автоматически будет меняться и производный. Производные планы удобно назначать пользователям, обучающимся по индивидуальной программе (с разным набором дисциплин), а базовый план при этом должен содержать информацию по всем возможным дисциплинам.
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Рис. 4. Структура базового  учебного плана пользователя.

3.2. 2. Режим создания базового учебного плана.

Создание учебного плана состоит из двух составляющих: создания перечня дисциплин и подключения ресурсов, поддерживающих процесс обучения.

Для создания базового учебного плана  выберите пункт меню "Планы" (рис.5)
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Рис. 5. Главное меню подсистемы поддержки учебных планов.

В появившемся окне отметьте "Работа с БАЗОВЫМИ уч. планами" и введите команду "Начать".

1. Перед началом создания учебного плана следует ввести наименование плана. Для этого выполните команду "Сохранить в БД" (рис. 6). 
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Рис. 6. Вызов функций для введения названия учебного плана 

2. На рис. 7 представлен интерфейс, через который вводится название нового учебного плана  (поле "Описание"). Как видно на рисунке пока не было создано ни одного базового учебного плана. Если уже создавались учебные планы, то их названия отобразятся  в рабочем поле выше строки «Описание».
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Рис.7. Ввод названия учебного плана

3.2.3. Создание перечня дисциплин

1. Следующим этапом создания базового учебного плана является создание перечня дисциплин. Для этого необходимо заполнить поле "Аннотация" (рис. 8) с краткой характеристикой учебного плана. Текст, введенный в этом поле будет показан обучающемуся в режиме просмотра учебного плана. Возможно использование тэгов HTML для форматирования этого текста.
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Рис. 8. Экран создания учебного плана

2. Далее введите сроки, отведенные на прохождение данного учебного плана (рис.8). 

3. Добавьте дисциплину с список дисциплин базового учебного плана. Для этого Подведите курсор "мыши" к изображению "папки" строки "Добавить новую дисциплину", щелкните на изображении "папка" (рис.8).

4. В появившемся окне (рис. 9) заполните поля: "Название дисциплины", "Сроки" прохождения дисциплины. Выберите тип прохождения (последовательное или произвольное), введите количество часов, отводимых для изучения дисциплины.
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Рис.9. Создание описания дисциплины

5. Далее Вы можете продолжить формирование перечня дисциплин. Для продолжения формирования перечня выполните команду "Назад" (рис.9) и повторите шаги с п.3. или можете перейти к созданию содержания дисциплины (п.3.2.4. с пункта 6).
3.2.4 Создание содержания дисциплины

Цель создания содержания дисциплины - это разбиение дисциплины по темам, видам занятий, срокам прохождения каждого занятия и подключение ресурсов.

1. Перейдите в режим создания содержания дисциплины, выбрав пункт меню "Учебные планы".

2. Выберите "БАЗОВЫЕ уч. планы" и выполните команду "Начать" (рис.5).

3. Загрузите учебный план, для этого необходимо выполнить команду "Загрузить из БД" (рис 6).

4. В появившемся окне (рис. 10) выберите учебный план из списка и выполните команду "Открыть".
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Рис. 10. Выбор плана для редактирования

5. Выберите необходимую дисциплину, щелкнув "мышью" на "папке"(рис.11).
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Рис. 11. Выбор дисциплины для редактирования содержания

6. Добавьте новое занятие (рис.12). Для этого щелкните на изображении "лист" и в открывшемся окне заполните поля: "Название", "Сроки", "Число попыток" (максимально-возможное количество выполнения занятия), выберите "Тип занятия" (рис. 13):

· тема – обычное занятие, при прохождении которого слушателем изучается теоретический материал.

· контр – контрольная работа.

· зачет – данный тип обычно назначается последнему занятию в дисциплине для того, чтобы обучающийся видел, какая форма отчетности предусмотрена.

· экзамен – то же самое, что и в предыдущем пункте.

· *CD* - специальный тип занятия, говорящий о том, что учебные материалы по этому занятию присутствуют на внешнем носителе (например, на CD-ROM).
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Рис. 12. Добавление нового занятия
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Рис.13. Создание описания занятия

7. Для подключения ресурсной поддержки к занятию выберите тип "Ресурса" информационной поддержки занятия (виды занятий *CD*, экзамен, зачет могут не поддерживаться электронными информационными ресурсами. Добавление этапа обучения, соответствующего этим типам занятий, может носить информативный характер, например, для последующего ввода результата за экзамен.):

· Модуль ОРОКСа – в качестве информационного ресурса выступает модуль.

· Файл / URL – информационный ресурс – ссылка на файл или интернет-адрес (URL).

8. Для подключения конкретного ресурса необходимо:

а) Если выбран тип ресурса "Модуль ОРОКСа", выполните команду "Выбрать" (рис.13) и в появившемся окне отметьте необходимый модуль (рис.14). Для облегчения поиска модуля  можно ввести:

· код модуля – отбор будет вестись по коду модуля (до 10 цифр или латинских букв).

· заголовок модуля – отбор будет вестись по названию модулей.

Облегчает поиск модуля их сортировка по

· порядковому номеру.

· коду модуля.

· заголовку модуля.

Перелистать список модулей предоставляют возможность элементы навигации, расположенные внизу списка модулей.
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Рис. 14. Выбор модуля для подключения к занятию

Выбрав модуль, выполните команду "Выбрать" (рис. 14).

б) Если выбран тип ресурса Файл / URL, то можно ввести строку с интернет-адресом (рис.15а) 
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Рис. 15а. Подключение информационного ресурса с помощью указания интернет-адреса

Или подключить ресурсы, ранее помещенные в БД информационных ресурсов (см. инструкцию по работе с информационными ресурсами в системе ОРОКС). Для этого необходимо выполнить команду «Выбрать» и выбрать необходимый ресурс (рис 15 б)
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 рис.15 б. Выбор информационного ресурса,  подключаемого к учебному плану.

9. После подключения информационного ресурса поддержки этапа обучения можно  задать условие прохождения этапа обучения. Выберите условие прохождения занятия (рис. 15а). При этом возможны следующие варианты:

· <<Нет условия>> - на доступ к текущему занятию никаких особых условий не накладывается.

· Пройти занятия – для доступа к данному занятию необходимо пройти занятия, номера которых перечислены в параметрах условия.

Если выбран вариант Пройти занятия, то в следующем поле необходимо ввести пояснительную надпись, которая выводится для обучаемого при попытки начать прохождение занятия с невыполненным условием.

· Параметры – указывается занятие или  занятия, которые должны быть пройдены до этого.

Ввод информации о занятии выполняется с помощью нажатия кнопки «Назад». Далее Вы можете продолжить формировать перечень занятий или вернуться к формированию перечня дисциплин.

После создания долговременной программы обучения с использованием базового плана системы ОРОКС можно перейти к созданию краткосрочной программы обучения, базирующейся на базовом учебном плане.
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Рис. 16. Описание условий прохождения занятия

3.3. Создание рабочего учебного плана на определенный временной интервал обучения (семестр)
Рабочий учебный план может быть создан аналогично созданию учебного плана специальности (как базовый учебный план) или как производный (зависимый) от базового учебного плана специальности.

Создание производного учебного плана включает формирование перечня дисциплин из списка дисциплин базового учебного плана, при этом все последующие изменения в базовом учебном плане приведут к изменениям производного плана.

3.3. 1. Режим создания производного учебного плана.

1. Для начала работы с производными учебными планами необходимо выбать пункт меню Планы. В появившемся окне выберите "Работа с ПРОИЗВОДНЫМИ уч. планами" и нажмите "Начать"(рис. 7)

[image: image18.png]| Bain Mposka Bun Wstparmoe G

OPOKC
Hactpoitkn
Mnanet
Teut
Obyenne
Onepaum
Pacumpenus
Bexanar
Orveret
Hokyuento
Hocryn k YMI
Pasaent
Inet-nowcic
Aguun.
Mouous
Toaneprka

Mowck

VuebHb1e mLIaHb

Buifepure aysayo onepanmmo, 2atem manamre "Havars"

© Paborac BASOBBIMH yu. nnanamn

© Pabora ¢ TPOMIBOTHEIM yu. nnanam
© Hasmauenne | cuamae yu. nnasos

© Hunopr f sxenopt yu. nnasos

€ AQMEHHCTpUPOBAHHE y4. IIAHOE

Hauare





Рис. 17. Вид экрана при выборе пункта меню "Планы"

2. Далее необходимо ввести название плана. Выполните "Сохранить в БД" и введите название плана в строке "Описание", затем нажмите кнопку "Сохранить" (рис. 18.).
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Рис. 18. Изображение экрана для ввода названия производного плана.

3. Следующим шагом является связывание данного плана с созданным ранее базовым планом. Для этого необходимо  нажать кнопку "Выбрать" (рис. 19)
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Рис. 19. Выбор  базового учебного плана.

В появившемся окне выберите необходимый базовый учебный план и нажмите "Открыть" (рис. 20)
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Рис. 20. Фиксация выбора базового учебного плана

6. Для того, чтобы обучаемому выводилась краткая характеристика учебного плана необходимо ввести содержание аннотации или скорректировать автоматически сгенерированное системой описание Производного учебного плана в окне "Аннотация" (рис.21.)
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Рис.21. Ввод описания производного учебного плана

7. Формирование перечня дисциплин выполняется с помощью команды «Вставить дисциплину» (Рис. 21). Выбрав дисциплину(ы) из появившегося перечня дисциплин, нажмите "Выбрать" (рис. 22). 
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Рис.22. Экран выбора дисциплин для создания производного учебного плана на основе базового учебного плана специальности.

8. Создание производного учебного плана на этом этапе завершено. 

Следующим этапом в организации процесса дистанционного обучения является назначение сроков обучения.
3.4. Назначение сроков начала обучения
Чтобы созданный базовый или производный учебные планы были доступны обучаемому необходимо установить связь с обучаемым или группой обучаемыми и ввести дату начала обучения. Если даты, введенные при создании базового учебного плана, отличаются от реальных, то достаточно указать фактическую дату начала обучения и в системе произойдет автоматический перерасчет сроков обучения.

Назначение сроков начала обучения выполняется в пункте меню «Планы», в разделе «Назначение / снятие уч. Планов»(рис.5).
Если Вы работали с каким-то планом (базовым или производным) то является активным и назначение будет выполняться этого плана. Если не работали или необходим другой план, то его надо активировать (загрузить). 
1. Загрузка базового плана.  Выполните «Загрузить из БД». В появившемся списке базовых планов, выберите необходимый и нажмите «Открыть» (рис.23)
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Рис.23. Экранная форма выбора базового плана для загрузки в режиме назначения сроков обучения.
2. Загрузка производного учебного плана. Выполните «Загрузить ПРОИЗВОДНЫЙ план» и выберите необходимый план из предложенного списка, нажмите «Открыть» (рис.24)
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Рис 24. Экранная форма выбора производного плана для загрузки в режиме назначения сроков обучения

Информация о загруженном файле появилась в верхней части экранной страницы (рис.25)
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Рис. 25. Экранная форма назначения сроков обучения

3. Далее следует определить для кого будет устанавливаться связь с учебным планом. Это может быть конкретный обучаемый или группа обучаемых.

a. Назначение учебного плана конкретному обучаемому. Выберите обучаемого просмотрев весь список пользователей. Чтобы облегчить выбор, установите фильтры отбора. В первом фильтре устанавливается категория пользователей (все обучаемые в системе относятся к категории «Пользователь»). Во втором окне фильтра можно выбрать группу, в которой зарегистрирован в системе обучаемый. В третьем окне фильтра выбирается фамилия обучаемого. Система осуществляет отображение данных о назначенных сроков обучения и учебных планов если никакие фильтры отбора не установлены (рис.25) либо при задании одного, двух или трех фильтров. После выбора конкретного обучаемого введите номер семестра (от 0 до 9) и дату начала обучения, нажмите «Назначить».
b. Назначение учебного плана группе обучаемых. Выберите режим работы с группами.(рис. 26.) 
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Рис. 26. Выбор режима работы с группами при назначении сроков обучения.

В появившемся окне отобразиться список имеющихся в системе групп. Отметьте группу, введите номе семестра и дату начала обучения, нажмите «Назначить».

Примечание: при повторном назначении учебного плана на один и тот же семестр информация о результатах обучения не будет отображаться в учебном плане студента. 

На этом подготовительный этап, связанный с подготовкой планов обучения  закончен. 
ПРИЛОЖЕНИЕ 1
Основным управляющим элементом окна системы является мышь. Щелкнуть мышью - это значит нажать и отпустить левую кнопку мыши. Выполнить какое-нибудь действие можно, если подвести указатель (стрелку)  мыши  к элементу окна и щелкнуть мышью (один раз, двойной щелчок не нужен). 
Основные элементы окна

В окне могут быть отображены элементы, представленные в таблице:

	Название элемента и его вид
	Действия при задании параметров

	Командная кнопка - прямоугольная кнопка с названием команды
	Чтобы выполнить команду, щелкните на кнопке.

	Поле ввода - прямоугольное окно для ввода текста (букв, чисел, символов) с клавиатуры
	Щелкните внутри окна, чтобы определить, где находится курсор вставки - мигающая вертикальная полоса. Затем наберите новый текст или отредактируйте уже существующий. 

	Список - поле ввода с перечнем элементов
	Чтобы выделить нужный элемент, щелкните на нем. Если в окне есть "стрелка вниз(", можно сначала щелкнуть на ней для просмотра всего списка.

	Кнопка выбора - круглая кнопка рядом с названием параметра
	Щелкните на кнопке, чтобы установить или отменить параметр. Он будет выполнен, если в кружке появилась черная точка.

	Флажок - маленький квадратик со словом или фразой
	Щелкните мышью в квадратике, чтобы установить или отметить параметр. Галочка "(" или крестик означает, что параметр активизирован.

	Вертикальная полоса прокрутки
	Вертикальная полоса прокрутки появляется в правой части окна, если содержащаяся в нем информация по высоте превышает размеры окна.

	Горизонтальная полоса прокрутки
	Горизонтальная полоса прокрутки появляется в нижней части окна, если содержащаяся в нем информация по ширине превышает размеры окна.


Приложение 2

Командные кнопки системы и их назначение

Командные кнопки представлены в таблице:

	Наименование кнопки
	Реакция системы на нажатие кнопки

	Войти 
	Вход в систему.

	Регистрация
	Регистрация нового пользователя.

	Начать
	Начать работу с учебно-методическим модулем или выполнить операцию в системе.

	Выйти из системы
	Прекратить работу в системе.
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	Изменить данные пользователя (настройки пользователя).
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	Сортировка записей в списках
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	Показать предыдущие/следующие 10 записей списка
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	Показать предыдущие/следующие 50 записей списка.

Перелистывание страниц в режиме "Помощь"
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	В начало/конец списка в режиме просмотра результатов обучения
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	Переход на ссылку в  режиме "Помощь"
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	Просмотр списка прав, протокола, контрольной работы или переход к сообщениям.

	Прервать модуль
	Прервать работу с модулем в режиме обучения и выйти в окно со списком модулей.

	Ввести
	Ввести новый блок  в базу данных модуля.

	Закончить
	Закончить формирование модуля и выйти в окно со списком модулей.

	Сменить
	Сменить тип блока (при вводе/редактировании блоков).

	Редактировать
	Перейти к редактированию блока, код которого был выбран из списка кодов блоков модуля.

	Удалить
	Удалить блок модуля, код которого был выбран из списка кодов блоков модуля.

	Назад
	Вернуться к предыдущему окну (как правило к окну со списком модулей).
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	Начать занятие (Занятие не пройдено)
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	Начать занятие (Занятие пройдено)
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	Начать занятие (Срок выполнения прошел)
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	Не выполнены условия начала занятия 
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	Начать занятие (Занятие находится на прилагаемом носителе, например на компакт-диске)

	[image: image43.bmp] / 
[image: image44.wmf]  
	Открыть / закрыть дисциплину 

	[image: image45.bmp] / [image: image46.bmp]
	Переключить режим 
"Учебный план" / "Календарный план"
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	Сообщение / Прочитать сообщение
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	Объявление / Прочитать объявление
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